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План работы 

ППС кафедры информатики 

на октябрь месяц 2024-2025 учебный год. 
 

№ Наименование мероприятий Сроки 

выполнения 

Ответственные 

лица 

Отметки о 

выполнении 

1 Проведение ППС кафедры 

открытых занятий по 
дисциплинам 

по графику зав. кафедрой ППС  

4 Проверка планов конспектов 

лекционно-семинарских 

занятий ППС кафедры 

в течении месяца зав. кафедрой 

 

5 Участие в ЛАЗ ( комиссия ) в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

6 Взаимопосещение занятий 

ППС и их анализ 

в течение месяца ППС кафедры  

7 Заполнение журналов в течение месяца зав.каф. ППС  

8 Беседы со студентами об 
оплате контрактов за обучение 

в течение месяца ППС кафедры  

9 Заседание ППС кафедры вторник зав. каф. ППС. 

ППС кафедры 

 

10 Соблюдение трудовой 

дисциплины ППС кафедры 

постоянно ППС кафедры  

11 контроль посещения студентов постоянно ППС кафедры  

12 Оказание методической 

помощи лаборанту и молодым 

преподавателям 

 

в течение месяца 

зав. каф. 

препод. наставники 

 

13 Подготовка тестов для 

контроля знаний студентов 

до 29.10.24 ППС кафедры  

14 Контроль за выполнением 

самостоятельных работ 
студентов 

28.10.2024 г. кураторы групп  

15 Дидактический фонд ППС 26.10. 20124г. зав. кафедрой  

16 Контроль воспитательной 
работы  студентов кураторами 

28. 10. 2024 г. зав. каф. ППС  

17 Оформление доски почета 

лучших студентов кафедры 

в течение месяца   

18 Проведение кураторских часов в течении месяца ППС кафедры  

 

 
Зав.кафедрой Белеков Т.Э. 
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ПЛАН 

Учебно-воспитательной работы кафедры 

информатики на сентябрь 

2024 – 2025 учебный год 
 

№ Мероприятие Дата Ответственные Отметки о 
выполнении 

 Обсуждение и утверждение плана 

работы кафедры, плана заседаний 

кафедры на 2023-2024 учебный год 

 

05.09 
 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 Утверждение графика открытых 

занятий, принятие графика модулей, 

графика взаимопосещений занятий на 

2023-2024 учебный год 

05.09 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 Составление и внесение изменений, 

дополнений к учебным программам по 

дисциплинам 

 

05.09 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 О делопроизводстве кафедры и 

преподавателей 

05.09 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 Подведение итогов работы за сентябрь 

месяц 

28.09 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 организация учебно-воспитательной 

работы кураторами и ППС кафедры; 

в течении 

месяца 
 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 контроль оплаты за обучение;  зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 участие в ЛАЗ; 20.09.22 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 утверждение паспортов по кабинетам 

(208,206, 205,108,109,110); 

до 15 

сентября зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 трудовая исполнительность ППС в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 руководство индивидуальной и 

самостоятельной работой студентов; 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 проверка УМК ППС кафедры; в течении 

месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 делопроизводство кафедры и ППС; в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

Зав.кафедрой  Белеков Т.Э. 
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План работы на ноябрь месяц кафедры информатики 
 

 

№ Наименование мероприятий Срок 

исполнения 

Ответственные Отметки о 

выполнении 

1 Подведение итогов работы за 

октябрь месяц 

02.11. 24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

2 Утепление кабинетов, кафедры 15.11.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

3 Взаимопосещение занятий и их 

анализ 

10.11.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

4 Проведение модульно- 
рейтинговой системы контроля 

знаний студентов по 

дисциплинам 

16.12.24 г. 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

5 Воспитательная работа среди 

студентов 

22.11.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

6 Проверка учебных журналов 

групп 

21.11.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

7 Проверка кафедральных 

журналов 

21.11.24 г. зав. кафедрой  

8 Контроль оплаты за обучение в течении месяца преподаватели  

9 Заседание кафедры 8.11.24 
30.11.24 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

10 Лекции- беседы «здоровье 

каждого-здоровье нации» 

в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

11 Подготовка вопросов к зачетам 

и экзаменационным билетам и 

их утверждение 

в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 
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План работы на декабрь месяц кафедры информатики 
 

 

№ Наименование мероприятий Срок исполнения Ответственные 

1. Подведение итогов за ноябрь месяц 02.12.2024 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

2. Утверждение руководителей и тем 

дипломных/квалификационных работ 

06.12.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

3. Подготовка вопросов к зачётам и 

экзаменационным билетам и их 

утверждение 

по графику 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

4. Сдача модульных ведомостей 02.12.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

5. Взаимопосещение занятий и их анализ в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

6. Заполнение журналов учебных групп 06.12.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

7. Зимняя зачётно-экзаменационная 

сессия 

в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

8. Сдача отчётов ППС по итогам сессии 28.12.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

9. Участие в новогоднем мероприятии 30.12.24 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

10. Отчеты ППС за 1 полугодие 28.12.24 г.  

11. Заседание кафедры по итогам работы 

за декабрь и 1- полугодие 

27.12.2024 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

12. Разное в течении месяца ППС кафедры 
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План работы кафедры информатики на январь месяц 
 

 

 

 

№ Наименование мероприятий Срок исполнения Ответственные 

1 Подведение итогов работы ППС кафедры на 

зимний семестр (1-полугодие ) 

 
10.01.25 г. 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

2 Участие в ЛАЗ 11.01.25 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

3 Утверждение графика модулей, 

взаимопосещение занятий, программ 

практик. 

в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

4 Утверждение рабочей программы по 

дисциплинам на 2-полугодие 

12.01.25 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

5 Проверка УМК ППС кафедры в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

6 Заседание кафедры каждый вторник зав. кафедрой, 

преподаватели 

7 Контроль за посещаемостью и 

успеваемостью студентов 

в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

8 Отчет зав.каб. по работе компьютеров в 

кабинетах 

в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

9 Кураторские часы посвященные здоровому 

образу жизни 

в течение месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 
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План работы кафедры информатики на апрель месяц 
 

 

 

 

№ Наименование мероприятий Срок 

исполнения 

Ответственные Отметки о 

выполнении 
1 подведение итогов предзащиты 

группы 

04.04.25 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

2 составление и утверждение 

вопросов и заданий к летней 

зачетно-экзаменационной сессии; 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

3 подведение итогов модулей по 

дисциплинам ППС кафедры ; 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

4 итоги проверки заполнения 

кафедральных и учебных 

групповых журналов 

25.04.25 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

5 подведение итогов работы за 

апрель месяц; 

25.04.25 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

6 трудовая исполнительность ППС; в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

7 конкурс веселых вопросов (1 

апреля); 

01.04.25 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

8 организация товарищеских встреч 

по различным видам спорта 

27.04.25 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 

 

 

Зав.кафедрой  Белеков Т.Э. 
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План работы кафедры информатики на март месяц 

 

№ Планируемые вопросы Сроки 

проведения 

Ответственные Отметка о выполнении 

1 соблюдение трудовой 

дисциплины ППС кафедры; 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

2 контроль за посещаемостью и 

успеваемостью студентов; 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

3 проведение мониторинга 

учебно-воспитательной работы 

кураторов и ППС кафедры 

по графику зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

4 подготовка проведения 

выставок, смотров работ 

студентов по дисциплинам 

(НИРС) 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

5 анализ учебно-воспитательной 

работы за март месяц; 

27.03.25 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

6 взаимопосещение занятий 

ППС и их анализ; 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

7 трудовая исполнительность 

ППС; 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

8 подготовка и проведение 

праздника 8 марта; 

7.03.25 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

9 проведение этикет-турнира 3 

курс 

15.03.25 зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

10 организация генеральных 

уборок, уборок закрепленной 

прилегающей территории; 

в течении 

месяца 

зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

 

Зав.кафедрой Белеков Т.Э. 
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План работы кафедры информатики 

на май месяц 
 

 

№ Наименование 

мероприятий 

Сроки 

проведение 

Ответственные Отметка о 

выполнении 

1 Подготовка аналитического 

материала по итогам учебного 
года 

03.05.25 г. зав. кафедрой, ППС  

2 Проверка материалов летней 

зачётно-экзаменационной 

сессии 

10.05.25 г. зав. кафедрой, ППС  

3 Подведение итогов учебной 

работы за 2020-2021 учебный 

год 

25.05.25 г. зав. кафедрой, ППС  

4 Приём отчётов и 

документации ППС за второе 

полугодие и учебный год 

25.05.25 г. зав. кафедрой, ППС  

5 Отчёт преподавателей за 

2019-2020учебный год 

25.05.25 г. зав. кафедрой, ППС  

6 Обсуждение на кафедре 

вопроса, о ремонте 

аудиторий, кафедры на 2020- 

2021 учебный год. 

27.05.25 г. зав. кафедрой, ППС  

7 Предварительное 

распределение учебной 

нагрузки ППС за 2023-2024 

учебный год 

29.05.25 г. зав. кафедрой, ППС  
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План учебно-методической работы кафедры информатики на февраль 

месяц. 

 

№ Мероприятие Сроки 
проведение 

Ответственные Отметка о 

выполнении 

1 обобщение передового опыта 

работы преподавателей 

кафедры; 

в течении месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

2 делопроизводство кафедры и 

ППС; 

по графику зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

3 подготовка тестов, 

контрольных работ для 

контроля знаний студентов; 

в течении месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

4 соблюдение трудовой 

дисциплины ППС кафедры 

в течении месяца зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

5 подведение итогов работы за 

январь месяц; 

07.02.25 г. зав. кафедрой, 

преподаватели 

 

6 взаимопосещение занятий ППС 

и их анализ; 

в течении месяца   

7 контроль за выполнением СРС, 

СРСП; 

в течении месяца   

8 мониторинг студенческой 

среды; 

22.02.25 г.   

9 кураторский час посвященный 

урокам мужества и памяти; 

по графику   

10 кураторский час посвященный 

празднику «Татьянин день» 

по графику   

11 обобщение передового опыта 

работы преподавателей 

кафедры; 

в течении месяца   

 

Зав.кафедрой Белеков Т.Э. 


